Stiftungl:.

PWG

Die gemeinnitzige Stiftung PWG zur Erhaltung von preisgiinstigen Wohn- und Gewerberdumen
der Stadt Zirich unterhélt und bewirtschaftet 200 eigene Liegenschaften mit rund 2400 Woh-
nungen und Uber 300 Gewerbeobjekten in der Stadt Zirich.

Per 1. Oktober oder nach Vereinbarung suchen wir eine
Sachbearbeitung Bauprojektmanagement 60 %

Ihre Hauptaufgaben

= Rechnungskontrolle, Abstimmung mit Buchhaltung

= Werkvertragsmanagement und Unterstiitzung bei Baudokumentationen

= Zu-/Absageschreiben nach 6ffentlichem Beschaffungswesen

= Koordination und Einreichen von Férdergeldgesuchen (Heizungen, Warmedammungen,
Biodiversitat) in Absprache mit den Projektleitenden

= Mitarbeit bei Antragsdokumenten fir Stiftungsrat

lhr Profil

Sie verfligen Uber eine kaufmannische oder technische Grundausbildung im Baubereich oder in
der Immobilienbranche. Sie sind stark in der Administration, haben eine sorgféltige Arbeitsweise
und ein stilsicheres Deutsch. Weiter sind Sie vertraut im Umgang mit MS-Office. Berufserfah-
rung in einem Architektur- oder Ingenieurbiiro und eine natirliche, ausgeglichene Persdnlichkeit
sind weitere Pluspunkte lhres Profils.

Wir bieten

Sie erwartet bei uns eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit im Umfeld des
gemeinnultzigen Wohnungsbaus. In unserem sechskdpfigen Bauprojektimanagement-Team un-
terstiitzen Sie Projektleitende und Vorgesetzte in administrativen Belangen. Unsere Anstellungs-
bedingungen sind fair und zeitgemé&ss, und in unserem vielfaltigen Unternehmen mit rund 40
Mitarbeitenden pflegen wir einen kollegialen und respektvollen Umgang. Ihr kiinftiger Arbeitsort
befindet sich im stiftungseigenen Gewerbeneubau mit modern ausgestatteten Arbeitsplatzen in
Zurich-Altstetten.

Bei Fragen wenden Sie sich an Alexandra Wymann, Stabsbereich Dienste, Personal, Kommuni-
kation,

043 322 14 11.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung per E-Mail an: bewerbung@pwg.ch

www.pwg.ch

Zurich, 21. August 2025
Schaltungen:

- Stellenplattform jobs.ch (ab 21.8.2025)
- PWG-Website, LinkedIn, Instagram (ab 21.8.2025)
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